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1. Общие положения 
1.1. Апелляционная комиссия создается для рассмотрения заявлений поступающих, 

не согласных с результатами вступительных испытаний или с процедурой проведения 
вступительных испытаний в Санкт-Петербургское государственное бюджетное специальное 
реабилитационное профессиональное образовательное учреждение — техникум  
для инвалидов Профессионально-реабилитационный центр» (далее СПб ГБУ 
«Профессионально-реабилитационный центр», образовательная организация).  

1.2. Апелляционная комиссия осуществляет свою работу в период проведения 
вступительных испытаний. 

1.3. Положение об апелляционной комиссии разработано в соответствии 
нормативными правовыми актами и иными регламентирующими документами: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

− приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  
от 30.12.2013 № 1422 «Об утверждение перечня вступительных испытаний при наборе 
на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  
по профессиям и специальностям, требующим у поступающих наличия определенных 
т ворческих способностей, физических и (или) психологических качеств»; 

− приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020  
№ 457 «Об утверждении Порядка приема па обучение по образовательным программам 
среднего профессионального образования»; 

− распоряжением Комитета по образованию от 24.08.2022 № 1667-p  
«Об утверждение регламента образовательных организаций, реализующих программы 
среднего профессионального образования, находящихся в ведении исполнительных органов 
государственной власти Санкт-Петербурга, по предоставлению услуги по приему на обучение 
в образовательные организации Санкт-Петербурга, реализующие программы среднего 
профессионального образования»; 

− Уставом СПб ГБУ «Профессионально-реабилитационный центр»; 

− Правилами приема на обучение по образовательным программам среднего 
профессионального образования в Санкт-Петербургское государственное бюджетное 
специальное реабилитационное профессиональное образовательное учреждение – техникум 
для инвалидов «Профессионально-реабилитационный центр» на 2025/2026 учебный год; 

− иными локальными актами образовательной организации. 
1.4. Рассмотрение апелляции не является пересдачей испытания. В ходе 

рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи 
испытания. 

2. Структура и состав апелляционной комиссии 
2.1.  Апелляционная комиссия (не менее 5 человек) формируется из числа 

квалифицированных преподавателей СПб ГБУ «Профессионально-реабилитационный 
центр», образовательная организация, ведущих преподавательскую деятельность. 

2.2. Апелляционная комиссия создается приказом директора  
СПб ГБУ «Профессионально-реабилитационный центр», в котором определяется 
персональный состав указанной комиссии, назначается председатель апелляционной 
комиссии. 
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2.3. Председатель апелляционной комиссии организует и контролирует  
в установленном порядке ее работу, распределяет обязанности между членами апелляционной 
комиссии.  

2.4. Председатель и члены апелляционной комиссии обязаны: 

− осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций  
в соответствии с настоящим Положением и требованиями нормативных правовых актов; 

− выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, 
соблюдая этические и моральные нормы; 

− своевременно информировать ответственного секретаря председателя приемной 
комиссии СПб ГБУ «Профессионально-реабилитационный центр» о возникающих проблемах 
или трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения апелляций; 

− соблюдать конфиденциальность; 

− соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов  
и материалов вступительных испытаний. 

2.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них 
обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, 
злоупотреблений установленными полномочиями, совершенным из корыстной или иной 
личной заинтересованности, председатель и члены апелляционной комиссии несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3. Полномочия и функции апелляционной комиссии  
3.1. Апелляционная комиссия создается в целях обеспечения соблюдении единых 

требований и разрешения спорных вопросов при оценке экзаменационных работ  
при проведении вступительного испытания и защиты прав поступающих в образовательную 
организацию. Комиссия не принимает и не рассматривает апелляции по вопросам,  
не касающимся вступительных испытаний. 

3.2. Основные функции комиссии: 

− принимать и рассматривать апелляции абитуриентов, поступающих  
в образовательную организацию; 

− устанавливать соответствие выставленной оценки принятым требованиям 
оценивания работ по данному вступительному испытанию; 

− принимать решение о соответствии выставленной оценки или о выставлении 
другой оценки (как в случае ее повышения, так и понижение); 

− оформлять протокол (Приложение 2) о принятом решении и доводить его  
до сведения абитуриента. 

3.3. В целях выполнения своих функций комиссия вправе рассмотреть материалы 
творческого вступительного испытания, а также протоколы результатов проверки работ 
поступающих, сведения о лицах, присутствовавших на вступительном испытании,  
о соблюдении процедуры его проведения. 

4. Организация работы апелляционной комиссии 
4.1. Работу комиссии возглавляет председатель комиссии, в его отсутствие - 

заместитель председателя, назначенные приказом директора. 
4.2. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от списочного 

состава комиссии. В случае равенства голосов председатель комиссии имеет право 
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решающего голоса. Работа комиссии оформляется протоколами, которые подписываются 
председателем и всеми членами комиссии. 

4.3. Комиссия работает в дни проведения апелляций (на следующий день после 
оглашения итогов вступительного испытания). Место проведения апелляций указывается 
приемной комиссией дополнительно. 

5. Правила подачи и порядок рассмотрения апелляции 
5.1. По результатам испытания поступающий имеет право подать в апелляционную 

комиссию образовательной организации письменное апелляционное заявление о нарушении, 
по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) 
результатами по форме согласно Приложению 1.  

5.2. В апелляционном заявлении поступающий должен подробно обосновать 
причины несогласия с результатом вступительных испытаний. 

5.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления 
результатов вступительных испытаний.  

5.4. Апелляционные заявления от иных лиц, в том числе от родственников 
поступающего, не принимаются и не рассматриваются.  

5.5. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей работой, 
выполненной в ходе вступительного испытания. Приемная комиссия обеспечивает прием 
апелляций в течение всего рабочего дня. 

− одновременно с подачей апелляционного заявления поступающий подает 
заявление об ознакомлении с работой, выполненной в ходе вступительного испытания; 

− работа, выполненная поступающим в ходе вступительного испытания, 
предоставляется ему председателем апелляционной комиссии; 

− поступающий знакомится со своей работой в кабинете, предоставленной 
апелляционной комиссией, в установленное апелляционной комиссией время, 

− поступающий знакомится со своей работой в присутствии членов апелляционной 
комиссии и не может выносить материалы испытания за пределы указанного кабинета; 

− в ходе ознакомления со своей работой поступающему запрещается вносить какие-
либо исправления и изменения в выполненную во время вступительного испытания работу; 

− в случае попытки нарушения абитуриент немедленно лишается права  
на апелляцию. 

5.6. Рассмотрение апелляций проводится не позднее следующего дня после дня 
ознакомления с работами, выполненными в ходе вступительных испытаний. 

5.7. После окончания работы апелляционной комиссии апелляционные заявления  
по данному вступительному испытанию не принимаются и не рассматриваются.  

5.8. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции,  
при этом он должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность 

5.9. С несовершеннолетних абитуриентом имеет право присутствовать один  
из родителей (законных представителей), кроме несовершеннолетних, признанных  
в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия (далее 
- наблюдатель). Присутствующий также должен иметь при себе документ, удостоверяющий 
его личность. 
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5.10. Наблюдатель не участвует в обсуждении, не комментирует действия 
апелляционной комиссии. 

5.11. На заседание апелляционной комиссии приглашаются поступающие, подавшие 
апелляционные заявления и ознакомленные с результатами проверки своих работ. Апелляция 
может быть рассмотрена и в отсутствие подавшего ее поступающего с его согласия. 
Присутствие посторонних лиц на заседании апелляционной комиссии допускается только  
с разрешения ее председателя. 

5.12. На заседание апелляционной комиссии приглашаются председатель и члены 
экзаменационной комиссии по проведению творческих испытаний. 

5.13. Апелляционная комиссия заслушивает поступающего и представителя 
экзаменационной комиссии, анализирует содержание работы, экзаменационную ведомость  
и заслуживает мнение членов апелляционной комиссии. 

5.14. Результат вступительной творческой работы может быть изменен только  
в случае неверного определения количества полностью правильно выполненных заданий  
и соответствия критериям оценки. 

5.15. От поступающих, удаленных с вступительных испытаний за нарушение правил 
его проведения, апелляционные заявления не принимаются.  

5.16. Поступающий, подавший апелляционное заявление вправе отозвать его  
до начала работы апелляционной комиссии.  

5.17. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии  
по существу поданной апелляции о ее удовлетворения и необходимости изменения оценки 
либо отказе в удовлетворении апелляции и оставлении в силе решения экзаменационной 
комиссии. 

5.18. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом и доводится  
до сведения поступающего под роспись. 

5.19. Выписка из протокола решения апелляционной комиссии хранится в личном 
деле поступающего. 

 

Руководитель отдела 
профотбора и профпробы      Г.Б. Рачина 
 

 

Согласовано: 

Заместитель директора  
по учебно-методической  
и организационной работе       Л.И. Новикова  
 
Юрисконсульт        И.С. Громова 

  



6 
 

Приложение 1   
к Положению об апелляционной комиссии 

 
Председателю апелляционной комиссии  
СПб ГБУ «Профессионально-
реабилитационный центр» 
от абитуриента _________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
___________________________________  

____________________________________ 
Проживающего (по адресу) 
______________________________________
______________________________________
______________________________________
_____________________________  

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу пересмотреть результат вступительной работы, полученный мной  
на вступительном испытании по специальности 54.02.02 Декоративно-прикладное искусство 
и народные промыслы (по видам) в связи с тем, что 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
_______________        ________________ 
 (дата)           (подпись)  

 
  



7 
 

Приложение 2   
Санкт-Петербургское государственное бюджетное специальное реабилитационное 

профессиональное образовательное учреждение - техникум для инвалидов 
«Профессионально-реабилитационный центр» 

ПРОТОКОЛ № _______ 
заседания апелляционной комиссии 

 «_____» _____________ г.  
 

Апелляция подана поступающим ________________________________________________ 
                                                                                                      (Ф.И.О.) 
 
 
Специальность  
54.02.02 Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по видам)  

(код, наименование) 
 
Присутствовали: председатель апелляционной комиссии _______________________________ 
 члены: 
               _________________________________________ 
  _________________________________________ 
  _________________________________________ 
  _________________________________________ 
Председатель экзаменационной комиссии ____________________________________________ 
 
Поступающий 
________________________________________________________________________________ 
В апелляционную комиссию представлены следующие материалы: 
1.______________________________________________________________________________ 
2.______________________________________________________________________________ 
3.______________________________________________________________________________ 
Отметить, что 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________ 
На основании представленных документов апелляционная комиссия постановила 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
Председатель  
апелляционной комиссии  _____________ _______________________ 
    (подпись)  (расшифровка подписи) 
Секретарь комиссии  _____________          ____________________ 
    (подпись)  (расшифровка подписи) 
 
С решением апелляционной комиссии ознакомлен: 
_____________  ____________________    ___.___.20___г. 
(подпись)   (расшифровка подписи)    (дата) 
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